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Locarchives en région Rhéne-Alpes

Organisation et gestion documentaire

> Audit et étude de réorganisation des circuits et outils documentaires

> Définition du plan de classement et des procédures de gestion documentaire
> Etudes préalables aux solutions de GEIDE

> Formation

Gestion et conservation d’archives

> Documents papier : Archives Intermédiaires - Dossiers Vivants - Archives Sensibles

> Documents électroniques : documents bureautiques, e-mails, documents issus des applications
de gestion, formulaires électroniques...

> Supports audio et vidéo

> Supports informatiques
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> UNE OFFRE COMPLETE

Selon la nature des documents et des supports, Locarchives déploie a partir de Saint-Vulbas 'ensemble de ses
solutions d’archivage pour répondre a tous les besoins.

Une gestion adaptée aux:

m Dossiers papier peu ou fréquemment consultés, avec ou sans mises a jour, de nature plus ou
moins sensible, pour gérer efficacement vos archives devenues encombrantes et complexes,

m Documents électroniques pour gérer tous vos flux papier numérisés ou natifs électroniques,

m Sauvegardes informatiques pour sécuriser vos données en cas de sinistre informatique et assurer
vos rotations régulieres,

m Supports audio et vidéo pour conserver votre patrimoine dans les bonnes conditions de
température et d’hygrométrie.

Locarchives met a disposition ses infrastructures, moyens et équipes nécessaires a la prise en charge,
a la gestion et a la conservation des archives.

La proximité d’une entreprise rhone-alpine

Notre implantation a environ 30 minutes de Lyon vous assure une disponibilité optimale de vos
documents, dans la journée ou la demi-journée en urgence.

La capacité du site (80 kml) nous permet de répondre a la croissance de I'activité économique de la
région.

La valeur ajoutée d’un acteur national

Infrastructures informatiques sécurisées et redondées, équipes de consultants en gestion
documentaire, d'ingénieurs en logistique, d’'ingénieurs informaticiens... : autant d’atouts permet-
tant a Locarchives de proposer depuis plus de 30 ans une offre compléte de services.

> DES CONDITIONS DE CONSERVATION OPTIMALES

Présente depuis 10 ans en région Rhéne Alpes, Locarchives est désormais propriétaire de son site de conservation
congu pour assurer la sécurité et la pérennité des archives dans le respect des réeglementations en vigueur
(DRIRE, APSAD...).

La protection contre les principaux risques

Les archives sont précieuses et nécessitent d'étre protégées par des dispositifs complets contre :

m L'intrusion : site clos a acces controlé, surveillance externe par caméras, systéme de détection,
acces limités aux salles d’archives, historisation de I'ensemble des évenements...

m L'incendie : structure en béton du batiment d’entreposage, compartimentage des bureaux et
salles de conservation, murs et portes coupe-feu 2h, détecteurs incendie (par aspiration et par
rayons optiques), équipement en RIA, extincteurs...

Des environnements de conservation spécialement étudiés

Certaines archives exigent un environnement de conservation spécifique. Ainsi, des salles dédiées

sont équipées pour accueillir :

m Les documents sensibles : acces restreint aux seules personnes habilitées pour plus de sécurité
et de confidentialité,

m Les supports audio / vidéo et sauvegardes informatiques : de nature fragile, ces supports
sont conservés dans des salles climatisées et a la température contrélée afin de les préserver
durablement.

> Quelques mots sur le Parc Industriel de la Plaine de I'Ain :

Premier parc européen certifié ISO 9001 et enregistré EMAS (Environmental Management
Audit System) pour sa gestion de I'environnement, le Parc Industriel de la Plaine de
I'Ain se démarque par une politique d'aménagement axée sur la maitrise du rythme de

développement, la diversité des activités accueillies et la protection de I'environnement.
Autant de valeurs s'inscrivant dans une démarche de développement durable a laquelle
Locarchives est particulierement sensible depuis plusieurs années.



